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Medellín, _____ de ___________ de 2014
Señor: _______________________
Identificación: ___________________________
Cargo: ________________________________________  

Asunto: Entrega de carnet de identificación  

Reciba un cordial saludo 

Me permito entregarle el carnet de identificación en el cual se especifica su nombre, número de identificación, tipo de sangre, área de trabajo a la cual pertenece y por lo tanto es el documento de identificación de su cargo dentro de la organización.
 
Protocolo de uso
· conservar en buen estado, no doblar, no rasparlo, no cortarlo y no escribir sobre el 
· recordar acatar las condiciones de uso de la tarjeta 
· en caso de hurto o perdida de documento tendrá que reportarlo  inmediata mente y pagar un valor monetario correspondiente al tipo de documento 



ATENTAMENTE


FIRMA: ____________________
CC: _______________
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